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MUHASEBE YONETMELIGI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci;

a) Sermaye ve varliklarin kiymet ve miktari itibariyla tespiti,

b) Borg ve alacak nevilerinin belirtilmesi,

¢) Cesitli islemler sonucunda meydana gelen degisikliklerin izlenmesi,

¢) Hesap dénemleri sonunda kér ve zararin tespiti, bilangolarin diizenlenmesi,

d) Mali ve iktisadi kontrol ve denetimin saglanmasi, islerinin belirli bir diizen iginde,
verimlilik ilkelerine gore yapilmasi,

gibi is ve iglemlerinde Stimer Holding Anonim Sirketinde izlenilecek usul ve islemleri tespit
etmektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Stimer Holding Anonim Sirketinde genel olarak sermaye,
varlik, bor¢ ve alacak durumlarinin degisikliklerinin tespiti, degerlendirilmesi ve sonuglarinin
belirtilmesi gibi ortak isglerde uygulanacak muhasebe usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 24/11/1994 tarihli ve 4046 sayilh Ozellestirme
Uygulamalar1 Hakkinda Kanun, 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4
sayih Bakanliklara Bagh, Ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluglar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi, Stimer Holding A.S. Ana Sozlesmesi ve ilgili
diger mevzuata dayanilarak diizenlenmigtir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénetmelikte gegen;

a) Genel Miidiir: Stimer Holding Anonim Sirketi Genel Miidiiriinii,

b) Holding: Stimer Holding Anonim Sirketini,

c) Idare: Ozellestirme Idaresi Baskanligin,

¢) Isyeri: Siimer Holding Anonim Sirketi biinyesine dahil olup, yonetim ve sorumlulugu
Stimer Holding Anonim Sirketine ait bulunan igyerleri, merkez, isletme, fabrika, bagh ortaklik ile
bunlara bagl diger tasra teskilatini,

d) Varlik: Siimer Holding Anonim Sirketi igyerlerinde gerek kendi miilkiyetinde, gerekse
emanetinde bulundurdugu menkul ve gayrimenkul ile para ve kiymetli evrak déhil her tiirlii kiymeti,

ifade eder.

Figler

MADDE 5- (1) Islemler fislere istinaden muhasebelestirilir. Fis ¢esitleri:

a) Kasa Figleri: Odemeye esas “Tediye” tahsile esas “Tahsil” fisleridir. Muhasebe Programi
kullanilarak bilgisayarda tanzim edilir.

b) Mahsup Fisleri: Kasa ile ilgisi olmayan iglemler i¢in bir tarafi bor¢ ve diger tarafi alacak
kaydina esas olmak iizere Muhasebe Programi kullamilarak bilgisayarda tanzim edilir. Mahsup
figleri birden fazla defterikebir hesabini ihtiva edebilir.

¢) Miitemmim Mahsup Fisleri: Gegmis aymn devamu niteliginde olup iginde bulunan aymn
yirmisine kadar diizenlenir.

Fislerin 6zellikleri

MADDE 6- (1) Muhasebede kullanilan muhasebe figleri, muhasebe programi tarafindan
yardime defterler, yevmiye defteri, biiyiik defter/defterikebir 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk
Ticaret Kanununun ve 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun aradig vasiflarda
diizenlenir.

(2) Mubhasebe figlerinin; ey
a) Yazi ve rakamla belirlenen bir tutar ile bu tutarla ilgili yeterli deg
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b) Fisi diizenleyen memur, ilgili sef ve birinci derecede imzaya yetkili amirin imza veya
parafini tagimast,

¢) Eklerin tamam olmasi,

¢) Tediye ve tahsil fislerinde 6demeye/tahsile yetkili iki imzamn bulunmasi, veznedarin
imzasi ile “tahsil edilmistir” veya “tediye edilmistir” damgasinin bulunmasi,

d) Tediye fislerinde paray: alan ilgilinin ad1 soyadi (kimlik tespiti) ve imzasini tagimasi,

gerekmektedir.

Fislerin kontrolii

MADDE 7- (1) Fislerde yukarda sayilan ozelliklere sahip olup olmadigi Muhasebe,
Finansman ve Kontrol Daire Bagkanligi tarafindan kontrol edilir ve herhangi birinin noksanligi
halinde noksanlik tamamlattirilir.

Fislerin numaralandirilmasi

MADDE 8- (1) Kasa tahsil ve tediye fisleri ile mahsup fisleri Muhasebe Programi
kullanilarak bilgisayar tarafindan otomatik olarak numaralandirilir.

Fislerin takilmasi

MADDE 9- (1) Giinliik yevmiye dosyasina kii¢iik numaradan baglamak tizere 6nce tahsil,
sonra tediye figleri, bundan sonra da mahsup fisleri ve ekleri takilir.

Giinliik yevmiye dosyanin hazirlanmasi

MADDE 10- (1) Giinliik yevmiye dosyanin hazirlanmasinda, Muhasebe Programindaki
kasa tahsil ve tediye fisleri ile mahsup figleri alinip, giinliik yevmiye dosyasina konularak o giinkii
islemler tamamlanir.

Yardima defterler

MADDE 11- (1) Yardimc: defterler, Muhasebe Programi kullanilarak bilgisayar marifetiyle
tutulur. Yardime1 defterler her ay sonunda bilgisayardan dékiimler alinarak usuliince dosyalanur.
Defterlerin sahifelerinin numaralanmig olmasi gerekir.

Yevmiye defteri

MADDE 12- (1) Yevmiye defteri; islemlerinin tarih sirasi ile kaydina mahsus ve tek sahife
lizerinde tutulan kanuni bir defterdir. Muhasebe Programi marifetiyle tutulur. Notere onaylatilmis
bos niishalara aylik veya liger aylik olarak bilgisayardan dékiimii alinarak dosyalanir.

Defterikebir

MADDE 13- (1) Defterikebir; yevmiye defterine gegirilmis olan islemleri usuliine gore
hesap nevilerine dagitan ve muntazam bir sekilde yine bu hesaplara gére toplanan bir defterdir.
Muhasebe Programu marifetiyle tutulur. Notere onaylatilnig bos niishalara aylik veya iiger aylik
olarak bilgisayardan dokiimii alinarak dosyalanir.

Kasa yevmiye defteri

MADDE 14- (1) Kasa yevmiye defteri; guinliik kasa muamelelerinin islem sirasina gére
islenecegi bir defterdir. Muhasebe Programi marifetiyle tutulur. Giinliik olarak bilgisayardan alinan
dokiimler usuliince dosyalanir.

Envanter defteri

MADDE 15- (1) Envanter defterine ise baslama tarihinde ve hesap dénemi sonunda
¢ikarilan envantere gére diizenlenen bilangolar kaydedilir. Envanter defteri ciltli ve sahifeleri
miiteselsil sira numaral olur.

Defterlerin onaylanmasi

MADDE 16- (1) Ilgili Sube Miidiirii ve ilgili Sube Miidiirliigiinde ¢alisan personel, 6102
sayili Tirk Ticaret Kanunu ile 213 sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimleri geregince tasdike tabi
bulunan defterlerin agilis ve kapanislarini bu Kanunlarda yazili usuller ¢ercevesinde ve siireleri
icerisinde notere tasdik ettirmekle miikellef olup, sonuglarindan miistereken sorumludurlar.

Kayit diizeni

MADDE 17- (1) Tekdiizen Muhasebe Sistemi, 6102 sayil1 Tiirk Ticaret,
Vergi Usul Kanunu, Kamu Gozetimi, Muhasebe ve Denetim Standartlar Kur if
diger mevzuat ile belirlenen usuller ger¢evesinde Tiirkge ve Tiirk Lirasi ol ¢
kullanilarak bilgisayar marifetiyle tutulur.
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(2) Yevmiye defterinde yapilacak diizeltmeler, 213 sayili Vergi Usul Kanununda belirtilen
usule gore yapilir.

Kayit siiresi

MADDE 18- (1) Muhasebe kayitlart Muhasebe Programi kullanilarak otomatik olarak 6102
sayili Tiirk Ticaret Kanunu ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun belirledigi siireler i¢inde tutulur.

Ayhk mizanlar

MADDE 19- (1) Her ayin son giinii itibariyla defterikebir ve yardimci defterlerin
mizanlarinin dokiimleri bilgisayardan alinarak hesap bakiyeleri kontrol edildikten sonra dosyalanir.

Mizan ¢ikarma siireci

MADDE 20- (1) Her aya ait mizanin siiresi i¢inde ¢ikarilmamasindan ilgili Sube Miidiirii
sorumludur.

Sayimlar

MADDE 21- (1) Sirket mal varhigina ddhil veya emanet olarak bulunan biitiin mevcutlar en
az yilda bir defa yil sonlarinda sayim talimati hiikiimleri ¢ercevesinde 31 Aralik aksami sona
erdirilmek lizere yapilir.

(2) Sayim igleri, sayim genelgesinde belirtilen usullerle olusturulan gérevli heyet marifetiyle
yapilir.

(3) Sayim ekipleri sayacaklari esyanin nitelik ve teknik ozelliklerini bilen kimselerden
kurulur.

(4) Sayim sonuglar1 usuliine uygun sekilde sayim c¢izelgelerine sayim ekipleri tarafindan
yazilir. Sayim ¢izelgeleri sayim heyeti tarafindan imzalanir.

(5) Sabit kiymet sayimlart bu maddede yazili hiikiimlerle Stimer Holding Anonim Sirketi
Sabit Kiymetler Yonetmeligine uygun olarak ytrtitiiliir.

(6) Saymm ¢izelgeleri yeterli niisha olarak, sayim talimatina uygun olarak diizenlenir. Birinci
niisha 213 sayili Vergi Usul Kanununa gére ciltli olarak envanter defteri ile birlikte saklanir. ikinci
niishasi ciltli olarak Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire Baskanligi tarafindan bilango
dosyasina eklenir. Ugiincii niisha ise degerlerle ilgili birimlere verilir.

Sayim sonuglari

MADDE 22- (1) Sayim neticelerinin nihai olarak tespit edildigi sayim cetvellerinin fazla ve
noksan siitunlarindaki kiymetler, anormallik gostermedikleri durumda, Tekdiizen Hesap Plam ve
[zahnamesinde belirtilen esaslar dairesinde ilgili hesaplarinda muhasebelestirilir. Sayim
sonuglarinda makuliin tizerinde fazlalik/noksanlik olusmasi durumunda; Genel Miidiir Oluru ile
Teftis Kurulu Bagkanliginin incelemesine tabi tutulabilir.

Tamamlayici devre isleri

MADDE 23- (1) Gegici mizanin bilgisayardan alinmasindan sonra bilango tamamlayici
devresinde esas itibariyla asagida belirtilen iglemler ve kayitlari yapilir.

a) Aktif ve pasifte yer alan gercek ve tiizel kisilerin hesaplarinda mutabakat temin olunur.

b) Sayim sonucu tespit edilen ve kayitli bulunan biitiin kiymet ve mevcutlar arasindaki
farklar muhasebelestirilir.

c¢) Menkul kiymetler, degerleri bilango giinii degerlerine déniistiiriiliir.

¢) Karsilik ayrilmasi gereken alacaklar konusunda, verilen agiklamalara gére karsilik ayrilir.

(2) Biitlin hesaplar miifredat itibariyla gozden gegirilerek Genel Miidiiriin bilango
¢ikarilmasiyla ilgili talimatinda belirtilen islemler sirast ile sonuglandirilir. Sihhatli ve kayitlara
uygun bilango ¢aligmalarinin aksatilmamasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

Mutabakat

MADDE 24- (1) Holding ile tglincti sahislar arasinda biitiin cari hesap, ayniyat ve
emanetlerinin miktar ve kiymeti- tizerinden 31 Aralik tarihi itibariyla mutabakati saglanr.
Mutabakat saglanmadikg¢a bilango ¢ikarilmaz.

Degerleme ve usul

MADDE 25- (1) Y1l sonunda stoklar mal olus degerleri ile deoerl~
hususunda 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uygulanir.
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Yeni yil defterlerinin hazirlanmasi

MADDE 26- (1) Bilango yihmin ilk giintinde yeni yil islemlerinin kaydina mahsus
defterlerde de hazirlanir. Bilango ¢aligmalari ile birlikte yeni yil iglemleri giinii giiniine ytirtitiiliir.
Giinliik muhasebe dosyalarinin diizenlenmesinde, kayitlarinin islenmesinde gecikmelere meydan
verilemez. Miidiirler ve diger sorumlular bununla ilgili gerekli tedbirleri alirlar.

Kesin mizanin ¢ikarilmasi

MADDE 27- (1) Hesap donemi isleri tamamlanip muhasebelestirilir, maliyetler kesilir ve
aylik mizanlara iligkin kurallar iginde tiim hesaplarin mizanlar1 ¢ikarilarak kesin hesap durumu
tespit olunur.

(2) Gerekli envanter g¢alismalar1 tamamlanip, mahsuplar kesildikten sonra bilgisayardan
kesin mizan dokiimii alinir.

(3) Her yil Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire Bagkanlig tarafindan g¢ikarilan “Bilango
Hazirlama Talimati” genelgesindeki esaslarina gore islemler yiirtitiiliir.

Aciklamal Bakiye Mizani

MADDE 28- (1) Y1l sonlarinda kati mizana eklenen Agiklamali Bakiye Mizanindaki kesin
mizanin kapsadigi biitiin bakiyelerin agiklanmasi, herhangi bir tamamlayic1 bilgiye ihtiyag
gostermeyecek tarzda yapilir. Bakiyeler birden fazla iglemlerden ileri geldigi takdirde, islem tarihi
ile islemin niteligi ayr1 ayn belirtilmek suretiyle agiklamali bakiye mizani diizenlenir. Ag¢iklamali
bakiye mizanlarina gergege uymayan ya da islemin niteligini yansitmayan ifadeler yazilamaz.
Aciklamali bakiye mizanlarinin dogru bir sekilde diizenlenmesinden ilgili Sube Miidiirleri
sorumludurlar.

Bilanco

MADDE 29- (1) Holding bilangosu, kesin mizana dayanilarak 6102 sayili Tiirk Ticaret
Kanunu ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun 6ngordiigii sekilde bilango tiplerine uygun olarak
diizenlenir.

(2) Sirketin bilango ve kéar zarar durumuna dayanarak Odenecek Kurumlar Vergisi
matrahinin saptanmasi, beyannamenin diizenlenmesi, siiresi iginde vergi dairelerine verilmesi, tarh
ihbarnamelerine dayanarak itirazi gerektiren bir durumu olmamasi halinde siiresi i¢inde 6denmesi
ve mahsubu gereken vergilerin zaman agimina meydan verilmeden geri alinmasi, 13/6/2006 tarihli
ve 5520 sayili Kurumlar Vergisi Kanunu ile 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve bu konu ile ilgili
talimat ve tebligler gergevesinde yerine getirilir.

Hesap plani ve agiklamasi

MADDE 30- (1) Defterikebir hesaplarinin numara ve isimleriyle bu hesaplarin yardime:
hesaplari, bunlarin birbirleriyle olan iligkileri ve benzer kurallar, Holding Tekdiizen Hesap Plam ve
aciklamasinda belirtilmigtir.

Odenekler

MADDE 31- (1) Isletme biitgelerinde yer alan veya sonradan ek &denek veya Odenek
aktarmas: teklifleri ile alinan tiim 6denekler, fasil ve maddeler halinde, avans, tahakkuk veya 6deme
safhalarinda ilgililerce kontrol edilir.

(2) Her servis, gorev alanina giren harcamanin baslangicinda 6denegi i¢inde bulunmasini
aragtirmakla yiikiimltidiir.

(3) Hig bir surette 6deneksiz harcama yapilamaz.

(4) Cesitli servisleri ilgilendiren ayr ayr1 ve ddenege bagli harcamalarda, 6denegin mevcut
ve yeterli olup olmadig1 harcama gergeklestirilmeden 6nce Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire
Bagkanligindan sorulur.

(5) Odenegin mevcut ve yeterli olup olmadigi Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire
Bagkanligindan sorulmadan veya 6denek takibi ile gorevli servisin ddenek mevcudu hakkindaki
notu dikkate alinmadan yapilan islerden dogan harcama bir belgeye dayanilarak intikal ettiginde
odenekteki agsma durumu Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire Ba$kanhg1 f
olarak Genel Miidiire bildirilir. :

(6) Ek odenek teklifleri ile fasil ve maddeler arasindaki 6denek akt' VS
sebepleri gosterilerek, harcama yapilmadan 6nce intikal ettirilir.
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Genel sorumluluk

MADDE 32- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinden ilgili
Sube Miidiirleri birinci derecede sorumludurlar.

(2) Sube Midiirleri ve ilgili bulunan diger servis ve birimlerindeki gérevliler Muhasebe,
Finansman ve Kontrol Daire Baskaninca saptanan ¢alisma esaslarina gore gorev ve yetkileri
kullanma ve kullanig aksakliklar: sebebiyle gorev derecelerine gore isletmelerde Isletme Miidiiriine,
Holding merkezinde ilgili Daire Bagkanina karsi sorumludurlar.

Personelin sorumluluklar:

MADDE 33- (1) Biitiin personel bagli bulunduklari Sube Miidiirii veya amiri tarafindan
kendilerine verilen isleri yapmakla, defterleri tutmakla, mizanlan ¢ikarmakla ve kendilerine iletilen
isleri, sorumluluklar altinda sonuglandirmakla yiikiimlii ve sorumludurlar.

Sube Miidiiriiniin vazife ve sorumlulugu

MADDE 34- (1) Sube Miidiirii; sorumlulugu altinda sube i¢inde igleri memurlarina esitlikle
ve i gereklerine uygun olarak vermek, subeye ait islerin diizenli bir sekilde ve hizla yiiriimesini ve
hi¢bir isin sahipsiz kalmamasini saglamak, memurlarin ig diizenini aksatmadan biitiin isleri gérecek
sekilde yetistirmek ve subede yapilan biitiin iglemleri izlemek ve denetlemekle yiikiimliidiir.

Genel hiikiimler

MADDE 35- (1) Birim personeli kendilerine iletilen isleri makul siirede sonuglandirmak
zorundadir.

(2) Tutulan kanuni ve yardimci defterler, giinlitk muhasebe dosyalari, hesap fisleri, diger
belgeler, ilgili bulunduklari y1l1 izleyen takvim yilindan baglamak {izere on yil siire ile saklanur.

(3) Saklanmas1 zorunlu olan defter, kayit ve belgeler yangin, deprem ve sel gibi afetler
nedeniyle kanuni saklama miiddeti i¢inde kayba ugrarsa kaybin 6grenildigi tarihten baslayarak on
bes giin igerisinde ilgili mahkemeye bagvurularak bir belge alinmasi ve bu belgenin de on yil
saklanmasi icap eder.

(4) Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire Bagkanligindan hi¢ bir belgenin asli verilmez.
Istenildigi zaman resmi makamlara belgelerin fotokopileri veya noterden onayli suretleri verilir.
Fotokopisi ¢ikarilan belgelere kime verildigi, tarihiyle birlikte isaret edilir.

(5) Belgeler ve defterler, ancak Sayistay Baskanligina, yetkili miifettislere, vergi incelemeye
yetkili olanlara, kaza-i mercilere ve mahkeme karariyla inceleme yapacak bilirkisilere gosterilir.
Genel Miidiiriin izni olmadan hi¢ kimseye agiklayic1 bilgi verilemez.

(6) Birim personeli, kendilerine verilen isleri gizli tutmak, islerinde gordiikleri aksaklik,
usulsiizlik ve yolsuzluklar1 asama sirasiyla amirlerine haber vermek ve servis igerisindeki is
diizenine uymakla yiikiimliidiirler.

(7) Kayitlar Tiirk Liras: ile yapilir. Yabanci paralara ait iglemler, bu paralarin sabit veya
gergek fiyatlar ile Tiirk Lirasina ¢evrilmesi suretiyle muhasebelestirilir.

(8) Muhasebe, Finansman ve Kontrol Daire Bagkanliginin izni olmadan argivden higbir
muhasebe belgesini veremezler. Belgeler ve defterler mutlak bir zorunluluk olmadik¢a arsivden
¢ikarilamaz. Muhasebe kayitlar ile ilgili incelemeler esas itibariyla arsivden yapilir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 36- (1) Yonetim Kurulunun 20/12/2016 tarihli ve 12/67 sayili Karari ile kabul
edilen Siimer Holding A.§. Muhasebe Yénetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
MADDE 37- (1) Bu Yonetmelik, Yénetim Kurulunun kabul tarihinden itibaren ylirtirliige
girer.
Yiiriitme
MADDE 38- gé Bu Yénetmelik hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir. gt
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